
【ＢＰＯソリューション】

ＹＣＣ デジタル化サービス ご紹介

文書ライフサイクル ＩＳＯ文書・最新版管理文書ライフサイクル ＩＳＯ文書・最新版管理文書管理文書管理

電子帳簿保存法（国税関係書類の電子化）電子帳簿保存法（国税関係書類の電子化）ｅ－文書法ｅ－文書法

業務効率化 ペーパーレス化 検索・閲覧業務効率化 ペーパーレス化 検索・閲覧働き方改革働き方改革

ＢＣＰ対策 重要・貴重文書のバックアップＢＣＰ対策 重要・貴重文書のバックアップ防災対策防災対策

書庫整理 移転・建替 ロッカー・倉庫整理書庫整理 移転・建替 ロッカー・倉庫整理省スペース化省スペース化
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●お客様の規模・用途・予算に合わせたサービスやシステムのご提案とご支援をさせていただきます。
●⼤判、古い資料、裁断不可の書類、写真、フィルム…様々なご要件お悩みをお聞かせ下さい。
●社外持出が出来ない場合、必要な機器類と専門スタッフが出張し、オンサイトで対応可能です。
●「⽂書情報管理⼠」(上級:2名 １級:5名 ２級:11名)「電子ファイリング」(B級:3名)の有資格者がご対応致します。
●各種マネジメントシステム認証取得 高品質・高セキュリティで安心・安全なサービスをご提供します。

［■ＩＳＭＳ(JIS Q 27001) ■ＩＳＯ(JIS Q 9001) ■プライバシーマーク(JIS Q 15001)］

先ずはご相談下さい！

サービスイメージ
紙文書の電子化(ペーパーレス化)により【働き方改革】を推進します
情報資産を有効的に活⽤し、業務の効率化とコストダウンを実現
⽣産性の向上による時間の創出が、新たな成⻑と改革へ繋がります
また、防災対策及びＢＣＰ対策、セキュリティの強化も図れます

防災・ＢＣＰ(事業継続計画)
紙⽂書は災害発生時に被害を受けやすく、
紛失・消失のリスクが非常に高いです。
電子化することで、迅速に復旧・復興を実現し
リスクも分散することが可能です。

セキュリティ対策
電子化し⼀元管理することで、情報漏洩、紛失等
セキュリティ事故のリスクを軽減、マイナンバー
個人情報保護のコンプライアンスを図ります。

働き方改革
業務の効率化を図り「働き方改革」を実現。
情報を⼀元管理し、情報共有することで、
ドキュメントのライフサイクルを確⽴させ、
検索性や作業効率が向上し「人材」「時間」
「コスト」を有効的に活用できます。

コスト削減
業務の効率化によるコストダウンはもちろん、
紙媒体を物理的に削減することで、保管場所や
保管費用を⼤幅に削減します。
また、コピー用紙やトナー等の印刷消耗品の
削減も⾒込めます。

サービスの特徴


